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Mola di Bari, fa fede la data del protocollo
A tutti i docenti

Al D.S.G.A.
Al personale ATA

Al Sito web
Circolare n. 287

Oggetto: Calendario degli adempimenti di fine anno scolastico 2018/2019 - Scuola dell’Infanzia e
Primaria.

Si comunica che le operazioni connesse agli scrutini finali e agli adempimenti di chiusura dell’anno
scolastico si svolgeranno secondo il seguente calendario e con le seguenti modalita.
Ogni docente ¢ tenuto ad assumere le indicazioni di seguito riportato come ordine di servizio.

ADEMPIMENTI FINALI

e Operazioni di scrutinio di fine anno scolastico
Le operazioni di scrutinio si svolgeranno nei giorni 12 e 13 e giugno, come da circolare n.276

e Registro di classe Scuola dell’Infanzia
Il registro in formato cartaceo sara consegnato alle Collaboratrici del D.S., inss. D’Amico. e
Martinelli il giorno 28 giugno, alla presenza di tutte le docenti dell’equipe pedagogica, secondo la
seguente scansione oraria.

Ore 12:30 - 13:00 Plesso Albero Azzurro
Ore 13:00 - 13:30 Plesso Arianna

Ore 13:30 - 14:00 Plesso Peter Pan

Ore 14:00 - 14:30 Plesso Rodari

RELAZIONI RELATIVE AD INCARICHI

Le relazioni relative ai diversi incarichi (Funzioni strumentali, Referenti di dipartimento, Referente
biblioteca, Referenti Sport di classe, Referente Lingua Inglese, Referente Lotta al cyberbullismo,
Commissione progettazione, Referenti progetto Alternanza scuola-lavoro..), saranno consegnate in Direzione
entro e non oltre le ore 12:00 del 21 giugno 2019.

Le relazioni dei Referenti Progetti P. T.O.F. e i registri di tutti i progetti, sia curriculari che extracurriculari,
devono essere consegnati all’ins. Panzini, F.S. Area 1, entro e non oltre le ore 10:00 del 21 giugno 2019.
Dette documentazioni dovranno essere assunte al protocollo.
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Nella mattinata del 21 giugno, le Responsabili dei plessi di scuola Primaria consegneranno in Segreteria tutta
la documentazione annuale relativa a ordini di servizio, sostituzioni ¢ ore aggiuntive. Le Responsabili dei
plessi di scuola dell’Infanzia consegneranno in Segreteria tutta la documentazione annuale relativa a ordini
di servizio, sostituzioni e ore aggiuntive il giorno 28 giugno, dalle ore 12:30, durante la consegna dei registri.

CALENDARIO ATTIVITA GIUGNO 2018

Si predispone, qui di seguito, il calendario delle attivita connesse alla conclusione dell’anno scolastico in
corso ¢ alla predisposizione di quelle relative al prossimo venturo:

12 - 13 giugno Scrutini scuola primaria

14 giugno Consigli di Interclasse (ore 9:00-12:00) , con O.D.G.
o Compilazione Certificazione delle Competenze( classi quinte);
e Revisione documenti di valutazione.

17 giugno Consigli di Interclasse scuola Primaria (ore 9:00-12:00) , con O.D.G:

e Analisi e autovalutazione della programmazione annuale

e Valutazione Progetti inseriti nel P.T.O.F. a.s. 2018/19 (schede di
monitoraggio)

e  Proposte a.s.2019/20

e Consegna in segreteria delle Certificazioni delle competenze classi quinte

(ore 12:00)
18 giugno Corso di formazione didattica della musica ore 16:00- 19:00
19 giugno Revisione e compilazione del R.A.V. (gruppi di lavoro ore 9:00-12:00)

Incontro GLHI e Gruppo H (ore 9:00 — 12:00) per:
e Definizione e aggiornamento PAI d’istituto;
e Verifica PEI

Proposte a.s. 2019/20

Consigli di Intersezione scuola dell’Infanzia (ore 16:30-18:30) , con O.D.G:
e Analisi e autovalutazione della programmazione annuale
e Valutazione Progetti inseriti nel P.T.O.F. a.s. 2018/19 (schede di
monitoraggio)
e  Proposte a.s. 2019/20

20 giugno Consegne schede di passaggio alunni cinquenni Scuola dell’Infanzia
20 giugno Corso di formazione didattica della musica ore 16:00- 19:00
21 giugno Revisione e compilazione del R.A.V. (gruppi di lavoro ore 9:00-12:00)

o Consegna relazioni incarichi e referenti progetti
e Consegna documentazione responsabili di plesso
o Consegna sussidi didattici

24 giugno Consegna documento di valutazione e della Certificazione delle Competenze (per le
classi quinte )

e 9:30/11:30 classi 1™ e 27,
e 10:30/12:30 classi 3~-4"-57

24 giugno Consegna :

e Certificati medici degli alunni (in busta chiusa con relativa dicitura e
indicazione della classe); (ufficio alunni)

e Moduli di registrazione di ritardi/uscite anticipate, di autorizzazione uscite
didattiche (in busta chiusa con relativa dicitura e indicazione della
classe);(ufficio alunni)
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e Istanza di fruizione di ferie su apposito modulo
25 giugno Corso privacy ore 9:00 — 11:00
26 giugno Incontro docenti alunni cinquenni scuola dell’infanzia — docenti classi quinte scuola
Primaria
Corso di formazione didattica della musica ore 16:00- 19:00
27 giugno Revisione e compilazione del R.A.V. (gruppi di lavoro ore 9:00-12:00)
28 giugno Collegio Docenti congiunto di fine anno scolastico come da successiva convocazione

I docenti avranno cura di lasciare gli armadietti delle aule e delle sezioni sgombri, per consentire ai
collaboratori scolastici di eseguire la necessaria e accurata pulizia dei locali scolastici e degli arredi.
Il calendario potrebbe subire variazioni che saranno tempestivamente comunicate.

Si ringrazia per la collaborazione che certamente tutto il personale della scuola offrira per consentire un
sereno svolgimento delle operazioni di fine anno.
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